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Acta de Baja Nim. GIA/03/2025

ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

Conforme al andlisis del inventario de baja documental, la ficha técnica de valoracién y la
declaratoria de valoracion del archivo producido en la Direccion de Tesoreria perteneciente
al H. Ayuntamiento de Puente Nacional, correspondiente a los afos de 2014 al 2019.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que, de acuerdo con lo establecido en el inventario de baja documental, ficha
técnica de valoracion, declaratoria de valoracién y el oficio nimero ACA/100/2025 del 01
de agosto de 2025 turnado por la C. Maria Viridiana Espinosa Miranda, responsable del
Archivo de Concentracion, la documentacion cuya baja se promueve cumplio su vigencia
documental de acuerdo al analisis de los valores documentales, criterios archivisticos y
marco juridico aplicable. Asi mismo, la documentacion no posee valores secundarios y su
baja documental fue validada por el titular de la unidad administrativa productora.

SEGUNDO. Que el acervo documental sujeto a baja documental producido por la Direccion
de Ingresos, han sido analizado y no merece ser incorporado al acervo del Archivo Histdrico
Municipal, ni ameritan ser reproducidas en otro tipo de soporte documental antes de
efectuar la baja a la que se refiere la presente Acta.

TERCERO. Que el acervo documental no contiene objetos o valores de conservacion
semejantes a los descritos en la legislacidn vigente para la proteccion del patrimonio
documental del pais o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CUARTO. Que es responsabilidad del Archivo de Concentracion y la Direccién de Ingresos
la informacién presentada en el inventario de baja documental, ficha técnica de valoracién
y la declaratoria de valoracion y no les exime de los efectos que pudieran derivarse de esta
accion conforme al marco juridico aplicable

Se tiene a bien, conforme a la facultad que le confiere al Grupo Interdisciplinario los articulos
50, 52 fraccion I y 54 de la Ley General de Archivos como el equipo de profesiones del
Ayuntamiento que coadyuvara en los procedimientos de valoracion documental y destino
final de los expedientes, dictar la siguiente:

DECLARATORIA
ARTICULO 1. Con las formalidades de rigor y a instancia del oficio namero

ACA/100/2025 del 01 de agosto de 2025 turnado por la C. Maria Viridiana Espinosa
Miranda, responsable del Archivo de Concentracion, se realizd el analisis técnico de los
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documentos que integran el expediente que sustenta la baja documental y se verificd que
presentan las firmas de las areas que intervinieron en su integracién

ARTICULO 2. El grupo interdisciplinario en reunidon del 8 de agosto de 2025 autorizo
mediante Acuerdo GIA/04/2025 el destino final de la documentacion sujeta a baja
producida por la Direccién de Tesoreria integrada por 72 expedientes resguardados en 72
carpetas y que suman en total 5.0 metros lineales con peso aproximado de 120 kilos
correspondientes a los afios 2014 a 2019.

ARTICULO 3. Girese la solicitud correspondiente para operar la baja autorizada ante el
area de recursos materiales para que realice el trdmite de eliminacion de la documentacion
garantizando la transparencia y proteccién de los datos personales.

ARTICULO 4. Es obligatorio elaborar un acta circunstanciada que sustente la entrega de
la documentacién al area responsable de la eliminacion.

Dada en las instalaciones del Archivo Municipal de Puente Nacional con domicilio en el
Palacio Municipal, s/n , Puente Nacional, Ver. Col. Centro, a los 12 dias del mes de agosto
de dos mil veinticinco.

Integrantes del grupo interdisciplinario
del H. Ayuntamiento de Puente Nacional,Ver.

* A Janckh R *
Lic. Arit Janeth Utrera Rodriguez
Titular de la Ugig_agl _de..‘f?ra_n‘s\garencia
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Lic. Eder Cri agunes Madrid
Tesorero Municipal Titular de 4rgd cogrdjnadora de archivos

C. Maria Viridﬁ a Espinosa Miranda

Secretaria Técnica del GIA
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Dictamen Nim. GIA/03/2025

DICTAMEN DE DESTINO FINAL

Conforme a la revision del inventario de baja documental de 07 hojas, ficha técnica de
valoracion y declaratoria de valoracion en los que se consigna la documentacion producida
por la Direccién de Tesoreria , integrada por 72 expedientes resguardados en 72 carpetas,
manifestado por el Archivo de Concentracion y la Direccion de Tesoreria, con un peso
aproximado de 120 kilos y de acuerdo a la solicitud de baja documental presentada en el
oficio nimero ACA/092/2025 del 16 de julio del presente afio turnado por la C. Maria
Viridiana Espinosa Miranda, responsable del Archivo de Concentracion del H. Ayuntamiento
de Puente Nacional en cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de
Archivos.

De conformidad con los articulos 50, 52 fraccién Iy 54 de la Ley General de Archivos, donde
se seflala que en cada sujeto obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario quien
coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a
las series documentales, con el fin de establecer y autorizar, entre otros procedimientos, la
disposicion documental de los expedientes de archivo;

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que los documentos y registros que integran el expediente de baja documental
presentan las firmas autdgrafas de los servidores plblicos que intervinieron en el proceso
de identificacién, valoracion y validacidn de la informacion.

SEGUNDO. Que el inventario de baja documental registra exclusivamente la
documentacion correspondiente a los afios 2014-2019.

TERCERO. Que, de conformidad a lo manifestado en la ficha técnica de valoracion
documental, la documentacion presenté un analisis metodoldgico ratificando los valores
administrativo y juridico, éste (ltimo sustentado en la Ley de Ingresos del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave que sefiala 5 afios como la vigencia de los documentos
sujetos a eliminacién. También los expedientes han cumplido su vigencia documental de
acuerdo al catalogo de disposicion documental vigente y se encuentran en buen estado de
conservacion, entendiéndose asi que no presenta dafioc por siniestro o que por sus
condiciones implique un riesgo sanitario. Finalmente, sefiala los criterios de procedencia,
orden original, contexto, contenido y utilizacion como sustento metodologico.

CUARTO. Que la declaratoria de valoracion sefiala un trabajo colaborativo entre el archivo
de concentracion y el area productora, asi mismo que la documentacién sujeta a baja
documental ha desactivado sus valores administrativos, juridicos, legales, fiscales o
contables y no posee valores testimoniales, informativos o evidénciales que ameriten su
conservacion en el Archivo Histdrico Municipal, de acuerdo al andlisis de los valores
documentales, criterios archivisticos y marco juridico aplicable.
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QUINTO. Que es responsabilidad del area operativa de Archivo de Concentracidn y de la
Direccion de Ingresos la informacidn presentada en el expediente que sustenta la propuesta
de baja documental, asi como la validacién del inventario de baja documental, ficha técnica
de valoracion y la declaratoria de valoracion.

Se tiene a bien expedir el siguiente:

DICTAMEN

Con base en el analisis técnico del expediente que sustenta la propuesta de baja documental
integrado con el inventario de baja documental, la ficha técnica de valoracion y la
declaratoria de valoracion asi como la aplicacion de las disposiciones en la materia
archivistica, la solicitud de eliminacidn turnada por el Archivo de Concentracién de 72
expedientes resguardados en 72 carpetas producidos por la Direccion de Tesoreria de la
serie documental 5C.24 y que suman en total 5.0 metros lineales con peso aproximado de
120 kilos correspondientes a los afios 2014 a 2019 es PROCEDENTE.

Puente Nacional, Ver., a 11 de agosto de 2025

Integrantes del grupo interdisciplinario
del H. Ayuntamiento de Puente Nacional

A, Jancth U

Lic. Luis f\ngei OvgaR Lic. Arit Janeth Utrera Rodriguez
Director de AsurftosyHKidi Titular de la Unidad de Transp%encia
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Lic.-Ma. MayeliLagunes Castillo Lic. Enrique Vazquez Meichor
: icipa Director de Tecnologiag dé/la Informacion

C.P. Fidel Ronzénh Rodriguez Lic. Eder Crishid i gunes Madrid

Tesorero Municipal Titular de areg-€ooydinadora de archivos

C. Maria a Espinosa Miranda
Secretaria Técnica del GIa
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