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H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de trdmite de la Direccién de Desarrollo Urbano del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estan integrados por 7 expedientes organizados de Ia
siguiente manera:

Area de identificacién:
Unidad administrativa: =« | Desarrollo Urbano

Nombre del titular: Lesly Lozano Gonzalez

Cargo: Titular de Desarrollo Urbano

Domicilio: Palacio Municipal s/n, Col. Centro, C.P. 91658, Planta Baja Centro
Teléfono: 5649839574

Correo electrénico: des.urbano.puentenacional26.29@gmail.com

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite
Areas productoras: Desarrollo Urbano
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccion (es): 65 | Desarrollo Urbano
SERIES COMUNES

Fecha Vol.
Serie Descripcién L hraiia (Exp.)
6S.7 ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL 2025 02
65.8 DESLINDES DE PREDIOS 2025 01
65.9 FUSION DE PREDIOS 2025 01
65.10 LICENCIA DE CONSTRUCCION 2025 01
65.11 SUBDIVISIONES 2025 02

;Como nunca antes visto!
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La presente Guia de archivo documental fue elaborada el drea de 20 de abril de 2026 en cumplimiento al
articulo 14 de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series
documentales producidas en las dreas operativas de los archivos de trdmite de Desarrollo urbano
correspondiente al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional,Ver. .

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacién archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Int

Abraham Utrerf Lo; pez

Responsable de archivo de tramite
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INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES EN ARCHIVO DE TRAMITE
H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
Inventario General de Archivo de tramite 2025

Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Unidad administrativa: Secretaria

Area productora: Secretaria

Seccién: 1S

Administrativo

Serie: 1S8.2

Control de Constancias y Certificaciones

Anaquel 2 Total .
e m_“M.rz:o Cédigo del expediente Descripcién o asunto Uon,—\.m_.._”“.rnm_ Espacio H n.m nM”MMU_MMMN
Apertura | Cierre | folios
Control de expedientes
relacionado a la expedicion de Administrativo Anaquel 2
01 MPN/SEC/15.2/01/2025 | constancias y Certificaciones a 2025 2025 | 333 Espacio 1
‘ la ciudadania

]

Como nunca antes 5.2.,0.‘
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PUENTE NACIONAL

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES EN ARCHIVO DE TRAMITE
H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.

Inventario General de Archivo de tramite 2025

Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Unidad administrativa: Secretaria
Area productora: Secretaria
Seccion: 1S Administrativo
Serie: is.3 Cartillas del Servicio Militar Nacional
No. akor Fechas extremas | Total Ublcacién
consecutivo Cédigo del expedients Descripeién o asunto documental | Apertura | Cierre qoa”ﬂ. i topografica
Control de expedientes
relacionados con las Cartillas Administrativo Anaquel 2
01 MPN/SEC/1S.3/01/2025 | Militares de los ciudadanos de 2025 2025 | 117 .
. Espacio 2
Puente Nacional, Ver.

{
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Ayuntamiento

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de SECRETARIA del H. Ayuntamiento de Puente
Nacional, Ver. correspondiente al periodo enero a diciembre 2025 estan
integrados por 4 expedientes organizados de la siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: SECRETARIA
Nombre del titular: ING. JOSE GERMAN COLORADO BARRIOS
| Cargo: SECRETARIO
Domicilio: Puente Nacional, Ver. C.P. 91658
Teléfono: 2966884990
Correo electrénico: Secretaria.puentenacional26.29@gmail.com
Area de contexto y contenido
Archivo:
Areas productoras: SECRETARIA
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
: i 15
Seccion (es): GOBIERNO CABILDO

SERIES COMUNES

Fecha Vol.
Serie Descripcion SR (Exp.)
15.1 CONTROL DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LAS ACTAS DE 2025 2
CABILDO
15.2 CONTROL DE EXPEDIENTES RELACIONADO A LA EXPEDICION DE 2025 1
CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES A LA CIUDADANIA
15.3 CONTROL DE EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LAS CARTILLAS 2025 1

MILITARES DE LOS CIUDADANOS DE PUENTE NACIONAL, VER.
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La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 20 DE ABRIL de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de SECRETARIA correspondiente al ejercicio 2025

del H. Ayuntamiento de Puente Nacional,Ver. .

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es

responsabilidad del area productora.

i Autorizé

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Al COLORADO BARRIOS=IT* 1A€A P
Titujay e A idad administrativa — ég 16-2029

\ i| h | ;Como nunca antes visto! g
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Ayuntemiento
2026-2023

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de la direccién de Catastro del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estan integrados por 175 expedientes organizados de la
siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: Direccion de Catastro

Nombre del titular: Junior Roger Martinez Decuir

Cargo: Director de Catastro

Domicilio: Palacio municipal s/n planta baja a la izquierda.
Teléfono: 2961190431

Correo electrénico:

Area de contexto y contenido
Archivo: Tramite
Areas productoras: Direccién de Catastro
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccion (es): 65 I Control de desarrollo Urbano e infraestructura municipal
SERIES SUSTANTIVAS

Fecha Vol.

Serie Descripcion s (Exp.)

65.3 Cedulas catastrales 2025 11

Certificados catastrales y traslado de dominio.

65.4 2025 01

65.6 Constancias catastrales. 2015-2025 163

ﬁ.l}y/ A BEY
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La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 21 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de la Direccién de Catastro correspondiente al
ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. .

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacién archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Integré (Autorizé
C. Laura Cast, rrr ng.(Juni ger Martinez Decuir
Responsable de archivo de tramite Titular de la unidad administrativa
A ST
76-2
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© 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL

Ayuntemiente
2026.-2029

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

I. Archivo de trimite

siguiente manera:

Area de identificacion:
Unidad administrativa: Oficialia Mayor
Nombre del titular; Alfredo Miron Hernandez
Cargo: Oficial Mayor
Domicilio: Palacio municipal s/n Col.Centro, C.P 91658, planta alta a mano derecha
Teléfono: 2295570938
Correo electrénico:
Area de contexto y contenido
Archivo: Tramite
Areas productoras: Oficialia Mayor
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, ver
1S GOBIERNO
Seecion{es): 4C | RECURSOS HUMANOS
SERIES COMUNES
Fecha Vol.
Serie Descripcién AL (Exp.)
15.8 Expedientes y libros de ganado 2025 08
4C.3 Expediente Unico de Personal 2025 01
4C.8 Control de Asistencia 2025 01

| B Y

;Como nunca antes visto!
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PUENTE NACIONAL
ST

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental

© 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional

fue elaborada el 15 de Abril del 2026 en cumplimiento a la Ley

Orgénica del Municipio Libre . El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series
documentales producidas en las dreas operativas de los archivos de trémite de Oficialia Mayor
correspondiente al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. .

Las claves y nombres de [as secciones y series documentales corresponden a lo estabiecido en el Cuadro
general de clasificacién archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es

responsabilidad del drea productora.

Integré

26

Martha Patricia %ontem Solis

Responsable de Oficialia Mayor

L

Alfredo Miron Hernandez
Titular de la unidad administrativa

ADOS ..
5O i,

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL |
PUENTE NACIONAL, VER

OFICIALIA MAYOR
2026-2029

m m \ !h ;Como nunca antes visto! g H
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Ayuntamiento
2026-2023

© 296.688.49.90 | (@) Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.

I. Archivo de tramite

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

Los archivos de tramite de LA Direccién de Parques y Jardines del H. Ayuntamiento de Puente Nacional,
Ver. Correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estin integrados por 01 expediente organizados

de la siguiente manera:

Area de identificaci6n:
Unidad administrativa: Direccidn de Parques y Jardines
Nombre del titular: Alfredo Miron Hernandez
Cargo: Director
Domicilio: Palacio municipal s/n Col.Centro, C.P 91658, planta alta a mano derecha
Teléfono: 2295570938
Correo electrénico: oficialiamayorpuentenacional@gmail.com
Area de contexto y contenido
Archivo: Tramite
Areas productoras: Parques y Jardines
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, ver
Seccién (es): 35 | Administracién de Servicios Municipales
SERIES COMUNES
Fecha Vol.
Serie Descripcién AT (Exp.)
35.2 Servicios de Parques y Jardines 2025 01

;Como nunca antes visto!



Rélegd
@ 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional
PUENTE NACIONAL
Hoja de cierre 0TI

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 20 de Abril del 2026 en cumplimiento a la Ley
Organica del Municipio Libre. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series
documentales producidas en las areas operativas de los archivos de trdmite de Parques y Jardines
correspondiente al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. .

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Integré Autorizé
Hyod ST
Martha Patricia Montero Solis Alfredo Miron Hernandez
Responsable de Parques y jardines Titular de la unidad administrativa

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
PUENTE NACIONAL, VER

OFICIALIA MAYOR
2026-2029
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© 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional

Ayuntamiento
)

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de la Direccién de Educacién y Cultura del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estan integrados por 03 expedientes organizados de la
siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: Direccion de Educacion y Cultura
Nombre del titular: Cirse Milagros Fontes Castro
Cargo: Director de Area
Domicilio: Palacio Municipal s/n Col. Centro, C.P. 91658 planta baja al fondo.
Teléfono: 2295570938
Correo electrénico: educacion.puentenacional26.29@gmail.com
Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite
Areas productoras: Direccién de educacion.
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccidn (es): 9S | Promocién de la educacion y salud.

75 Desarrollo de actividades culturales y deportivas.

SERIES COMUNES

Fecha Vol.
Serie Descripcién sidieinn (Exp.)
75.2 Actos civicos y culturales. 2025 01
9s.1 Administracidon a Bibliotecas municipales. 2025 01
95.3 Atencién y Apoyo a Escuelas 2025 01

;Como nunca antes visto!




PUENTE NACIONAL

Ayuntamiento
2026-2029

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 17 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de Direccién de Educacién y Cultura
correspondiente al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones v series documentales corresponden a lo establecide en el Cuadro
general de clasificacién archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

|
W j— Autorizd

Cirse Milagros Fontes Castro.
Titular de la unidad administrativa

E
© 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional |
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© 296.688.49.90 | (@) Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL

Ayuntamiento
2026.2029

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

I. Archivo de trdmite

Los archivos de tramite de la direccién de fomento deportivo del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estan integrados por 01 expedientes organizados de la
siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: Fomento Deportivo

Nombre del titular: Andrés Barrios Lagunes

Cargo: Director De Fomento Deportivo

Domicilio: Palacio Municipal S/N Col Centro Cp. 91658 Planta Baja al fondo
Teléfono: 2295570938

Correo electrénico: deportes.puentenacional26.29@gmail.com

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite
Areas productoras: Fomento Deportivo
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccion (es): 75 | Desarrollo de actividades culturales y deportivas
SERIES COMUNES
Fecha Vol.
Serie : Descripcion AL {Exp)
75.1 Promocién, apoyo y difusién al deporte 2025 01

. -
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PUENTE NACIONAL

Ayuntamiento
2026-2029

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 17 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de Fomento Deportivo correspondiente al
ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Integré Autoriz6 J

2028-202~
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PUENTE NACIONAL

Ayuntamiente
2026-2029

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.

GUfA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025 .
L. Archivo de trimite

Los archivos de trdmite de la direccién de Fo
Ver. correspondiente al pericdo enero a dici
la siguiente manera:

Agropecu?no del H. Ayuntamiento de Puente Nacional,
n integrados por 2 expedientes organizados de

cgifArealde identificacién:i - o SFERIEETT T L <
" | Foriento agropecuario il

i %%05%“6 dél MoralMontero ™\
¥ '“| Director,del dred J ;
«* | Palacio municipal:s/n Col. Cetro. ,G’I—?' 91658

.| 2295570938/ N

.| agropecuario:puentenacional26.29@gmail.com
Y } i

e

Pl rea-de contextoly contenido’®
& me’ - y:'" ACKE * 9‘?

“#§%| Fomentosagropecuafic <=2

H. Ajuntamiento d€ Puente Nacional

55, | Fomentd agropecuario y medio ambiente

58.1 [ éFomento,‘y apoyo de actwidades aggacolasff ( ( ) )/

55.4 Fomento y apoyo a actividades de vida animal T T T T 2025 01
R ma s o F T LT e ot en G e
£y 1‘5’ Gt ¥ X O WS U FE O N DA A

s e st aan v

/,G/J:Ji ﬁ:hr@(é’ s
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PUENTE NACIONAL

Ayuntamiento
2026-2028

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 15 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 54.
Son atribuciones de la comisién de fomento agropecuario. El instrumento de consulta presenta los
expedientes de las series documentales producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de
fomento agropecuario correspondiente al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional,Ver. .

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro

general de clasificacién archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

; = = . AMitorizél
C. Monserrdt Meza Espejo C. Oscar Ariel del ontero
Responsable delafghiye-dte tramite Titular de la upd ministrativa
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PUENTE NACIONAL

OO gienss

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de Presidencia del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. correspondiente al
periodo enero a diciembre 2025, estan integrados por 1 expediente organizado de la siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: Presidencia
Nombre del titular: Bibiana Sanchez Bdez
Cargo: Presidenta Municipal
Domicilio: Planta Alta del Palacio Municipal S/N Col. Centro, C.P. 91658.
Teléfono: 229 557 0938
Correo electrénico: gob.puentenacional26.29@gmail.com

Area de contexto y contenido
Archivo: Tramite
Areas productoras: Presidencia
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional
Seccion (es): 11C | Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
SERIES COMUNES

Fecha Vol.

Serie Descripcién PR (Exp.)
11C.18 INFORME DE GOBIERNO 2025 01
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PUENTE NACIONAL
Ayuntemientoe
2026:2029
Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 15 de abril de de 2026 en cumplimiento a los
articulos 10 y 11 de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las
series documentales producidas en las areas operativas de los archivos de tréamite de Presidencia
correspondiente al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional,Ver. .

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Integré Autorizé
¥
Lic. Ruth Landeros Guevara Mtra. Bibiana Sanchez Bdez
Responsable de archivo de tramite Titular de la unidad administrativa

R \

| 1
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PUENTE NACIONAL

Ayuntomienta
2026+2029

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

L&
M-S

TYNQIDVN 3ANING

1. Archivo de tramite

Los archivos de trdmite de la Direccidn de!LIMPIA’PUBLICA del H. Ayuntamiente de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a dlc:embre 2025, estan mtegrados por 01 expedientes organizados de la

siguiente manera: 3 o |

-

d fup, @ g N TAMR T oo -Area-de ldentlﬁcacnén T

) Unldad;administratwa'ms_,f%’?% = LIMP[A PUBLICA
) S Nombredeltitilars, ;-5 | AVELINO GONZALEZ CONTRERAS -

Cargonan, . . . @ bl DIRECTOR DE LIMPIA PUBLICA

e %Dc;:l;icmo & T T -] PALACIO MUNICIPAL 5/N COL. CENTRO, CP. 91658, PLANTA BAJA DE LADO

I~ ‘ _% | DERECHO DEL DOMO

] Telefono oL | 2291774813

§ Correo. electromco _ Limpia.puentenacional26.29@gmail.com

) i |

a W o0 iAreade contextoycontemdo gt lE e, M |
i—a <[ TRAMITE |

S . «+| LIMPIA PUBLICA 1

S Nt |
a" 7] H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
A 77135 | ADMINISTRACION DE SERVICIIOS MUNICIPALES
[
E' SERIES SUSTANTNAS*% {éfw S T A - M
i i g R e o ¥ iR o W

:y 8 ”é:—frtsvm 2@0 wa‘;“% - ’* *% %% yDescripcmn % b -, m“’i‘fi%“ ¥ % i‘e::r‘:::a@ Ie (::;?i

“~ CONTROL DE EXPEDIENTES DE PETICIONES PARA PAGOS DE |

35.3 MANTENIMIENTOS DE LOS VEHICULOS ENCARGADOS DE LA 2025 01
RECOLECION DE RESIDUOS SOLIDOS




PUENTE NACIONAL

Ayuntamiento
126-2029

Hoja de cierre

La presente Gufa de archivo documental fue elaborada el 15 DE AABRIL de 2026 en cumplimiento al articulo
14 de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series
documentales producidas en las areas operativas de los archivos de tramite de LIMPIA PUBLICA
correspondiente al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. .

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacién archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del area productora.

Ty i
S

C. MARTHA PATRICIA MARTINEZ PEREZ




PUENTE NAGIONAL

AR
INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES EN ARCHIVO DE TRAMITE
H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
Inventario General de Archivo de tramite 2025
Fondo:, H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
tnidad administrativa: LIMPIA PUBLICA -
Area productora: LIMPIA PUBLICA
Seccion: 35 ADMINISTRACION DE SERVICIOS MUNICIPALES
Serie: 35.3 RECOLECCION DE RESIDUQS SOLIDOS
No. Cédigo del Descringién o asunto Valor Fechas extremas amwm_ Ubicacién
consecutivo expediente P : documental | Apertura | Cierre folios topogarafica
. CONTTROL _DE _ EXPEDIENTES  DE _
PETICIONES PARA PAGOS DE
MANTENIMIENTOS DE LOS VEHICULOS ANAQUEL 1
MPN/LP/35.3/01/2025 | Lyeroeanos DE LA RECOLECION DE | ADMINISTRATIVOS | 2027 2025 | 82 ESPACIO 2
01 RESIDUOS SOLIDOS




PUENTE NACIONAL

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

1. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de la Direccién de Alumbrade Publico del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver,
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, esta integrado por 1 expediente organizado de la
siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: Alumbrado Piiblico
Nombre del titular: Apolinar Zurita Amavya
Cargo: Director de Alumbrado Publico
Domicilio: Palacio Municipal s/n Col. Centro, C.P. 91658, Planta baja al fondo
Teiéfono: 2295570938
Correo electrénico: alumbrado.puentenacional26.29@gmail.com
Area de contexto y contenido ]
Archivo: Tramite
Areas productoras: Alumbrado Plblico
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccién {es): 35 | Administracion de servicios municipales.

SERIES COMUNES

Fecha Vol.
Serie Descripcién P, (Exp.)
351 ALUMBRADO PUBLICO 2025 o1

;Como nunca antes visto!




Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 14 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de Alumbrado Publico correspondiente al
ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es
respansabilidad del drea productora.

Integré

. Karla Paola Mendo Mendoza
Reésponsable de archivo de tramite




BPLOENTE MACIONAL

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES EN ARCHIVO DE TRAMITE

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
Inventario General de Archivo de tramite 2025

Fondo:

H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Unidad administrativa:

Alumbrado PUblico

Area productora:

Alumbrado Plblico

Siecciébn: 3S Administracion de servicios municipales
Serie: 3s8.1 Alumbrado Pdblico
No. Cédigo del Cemeriidim i Valor Fechas extremas 4%%_ Ubicacién
consecutivo expediente pe documental | Apertura | Cierre Yolios topogrifica
Expedientes gensrados del servicio vy .
mantenimiento de  alumbrado publico G ; Anaquel 1
01 MPN/AP/35.1/01/2025 uicpaL Administrativo 2025 2025 144 Espacio 3

e e a4

;Como nunca antes visto!




! PUENTE NACIONAL

Puente Nacional, Ver., a 15 de abril de 2026.
OFICIO No. IMM /040/2026.
ASUNTO: Entrega de inventarios documentales

LIC. MAYTE MURGA GRAJALES

DIRECTORA DE TRANSPARENCIA

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
PRESENTE

En atencion al oficio no. MPN/UT/048/2026, y en cumplimiento a las disposiciones
en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y adecuada gestion
documental, me permito informar que esta Direccién del Instituto Municipal de la
Mujer ha realizado la integracién y organizacién correspondiente de sus archivos.

Por lo anterior, se hace entrega formal de los inventarios documentales
correspondientes a esta Direccion, los cuales contienen la relacién detallada de los
expedientes generados y resguardados.

Dicha informacion se remite para los fines administrativos conducentes, quedando
esta Direccién en la mejor disposicion de atender cualquier observacién o
requerimiento adicional que derive del proceso de revisién.

Sin otro particular, ie envio un cordiai saiudo.

ATENTAME} B

HACIONAL, VER
C. Erica Gutierre3 Eﬁkﬁ?—"""’

DIRECTORA DEL INSTITUTO DE LA MUJER DEL
H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL




PUEHTE NACIGNAL

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

|. Archive de tramite

Los archivos de tramite de la Direccién de Ecologia y Medie Ambiente del H. Ayuntamiento de Puente
Nacional, Ver. correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estdn integrados por 2 expedientes
organizados de la siguiente manera:

Area de identificacion:

Uinidad administrativa: Instituto Municipal de la Mujer

Nombre del titular: Erica Gutiérrez Melchor

Cargo: Titular de 4rea del Instituto Municipal de la Mujer

Domicilio: Palacio municipal s/n Col. Centro, C.P. 91658, planta baja oficina 1
Teléfono: 2295570538

Correo electrénico: int.mujer.puentenacional26.29@gmail.com

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite
Areas productoras: Instituto Municipal de la Mujer
Fondo: H. Avuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccién {es): 11S | Instituto Municipal de la Mujer
SERIES COMUNES
Fecha Vol.
i Descripcién
Sgr i i extrema (Exp.)
115.1 | Atencidén integral a victimas. 2025 01
115.2 | Convenios en materia de género. 2025 01

;Como nunca antes visto!




Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 15 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de |as series documentales
producidas en las areas operativas de los archivos de tramite de la Direccion del instituto Municipal de la
Mujer correspondiente al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacién archivistica vigente; la informacién de las fec@s extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

ntegré Autorjzd

Avyaked Jesus Landa Castro
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PUENTE NACIONAL

Puente Nacional, Ver., a 14 de abril de 2026.
OFICIO No. EMA /023/2026.
ASUNTO: Entrega de inventarios documentales

LIC. MAYTE MURGA GRAJALES

DIRECTORA DE TRANSPARENCIA

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
PRESENTE

En atencién al oficio no. MPN/UT/048/2026, y en cumplimiento a las disposiciones
en materia de transparencia, acceso a la informaciéon publica y adecuada gestion
documental, me permito informar que esta Direccién de Ecologia ha realizade la
integracién y organizacion correspondiente de sus archivos.

Por lo anterior, se hace entrega formal de los inventarios documentales
correspondientes a esta Direccion, los cuales contienen la relacion detallada de los
expedientes generados y resguardados.

Dicha informacién se remite para los fines administrativos conducentes, quedando
esta Direccion en la mejor disposicion de atender cuaiquier observacion o
requerimiento adicional que derive del proceso de revision.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

4o, pAGETRSAIENYO COMSTITUCTONAS
= mEmien Y
0 2E-2029 iol.
Director de Ecolqgia io Ambiente

H. Ayuntamiento de Puente Nacional

;Como nunca antes visto!




POENTE MACIONAL

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES EN ARCHIVO DE TRAMITE

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
Inventario General de Archivo de tramite 2025

Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Unidad administrativa: Ecologia y Medioc Ambiente
Area productora: Ecologia y Medic Ambiente
Seccién: 5% Fornento Agropecuario y Medio Ambiente
Serie: 5%.2 Permisos de tala, desmonte y poda de arboles
No. Cédigo del Descripcién o asunto Valor Fechas extremas qmwu_ Ubicacién
consecutivo expediente documental | Apertura | Cierre folios topogrifica
Control de expedientes relacionados con
los permisos de H.ﬁﬁ. nmm303~m.< poda de Administrativo ,
01 MPN/ECOYMA/55.2/01/2025 | arboles en las distintas localidades del 2025 2025 269 Anaquel 1

municipio

JComo nunca zxk} ::5 4
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| 7 PUENTE HACIONAL
|
| INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES EN ARCHIVO DIE TRAMITE
| H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
| Inventario General de Archivo de tramite 21025
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Viar.
Unidad administrativa: Ecclogia y Medio Ambiente
Area productora: Ecologia y Medio Ambiente
Seccidn: 58 Fornentc: Agrapecuario y Medio Ambiente
Serie: 5%.3 Guia de traslado de madera o lefia
No. Codigo del Describeién o asunto Valor Fochig )i rees ._.M_.“um_ Ubicacion
consecutivo expediente BErpe documental | Apertura | Cierre folios topogréfica

Control de expedientes relacionados con AdwiliisEatiie
01 MPN/ECOYMA/55.3/01/2025 | las guias y permisos de:traslado de:madera - 2025 2025 41 Anaquel 1.
o lefas pertenecientes a este municipio

;Como nunca antes visto!
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I. Archivo de tramite

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

Los archivos de tramite de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente del H. Ayuntamiento de Puente
Nacionai, Ver. correspondiente ai periodo enero a diciembre 2025, estdn integrados por 2 expedientes
organizados de la siguiente manera:

Area de identificacién:

LInidad administrativa: Archivo Municipal
Nombre del titular: Héctor Luis Diaz Roge!
Cargo: Titular de drea de ecologia
Domiciiio: Palacio municipat s/n Coi. Centro, C.P. $1658, pianta baja
Teléfono: 2295570938
Correo electrénico: ecologia.puentenacionai26.29@gmail.com
Area de contexto y contenido
Archivo: Tramite

Areas productoras:

Ecologia y Medio Ambiente

Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccidn [es): 55 | Fomento Agropecuario y Media Ambiente
SERIES COMUNES
Fecha Vol.
- Ser Descripciss
i P extrema (Exp.)
558.2 ~ Permisos de tala, desmonte v poda de drboles. 2025 01
55.3 Guia de traslado de madera o lefia. 2025 01

;Como nunca antes visto!




Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 14 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de la Direccion de Ecoiogia y Medio Ambiente
correspondiente al ejercicio 2025 dei H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

B e )
Integré _—Autorizg

Gavardo D. M
Gerardo Dominguez Morales Hé isDiaz Rogel

;Como nunca antes visto!




© 296.688.49.90 | (@) Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL

Ayuntoamiento
2026.-2029

2026-2029

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.

I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de la Direccién de Cultura y Turismo del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estdn integrados por 2 expedientes organizados de la
siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: Direccién de Cultura y Turismo
Nombre del titular: Antonio Cueto Rivera
Cargo: Director
Domicilio: Palacio Municipal s/n, oficina arriba de la ganadera, carretera Veracruz-

wa, Jalapa, 91658, Puente, Nacional, Ver.
Teléfono: 229 557 0938
Correo electrénico: Cultura.puentenacional26.29@gmail.com

Area de contexto y contenido

Archivo: De tramite y concentracién
Areas productoras: Direccién de Turismo
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccidn (es): 8s ] Fomento de actividades turisticas
SERIES COMUNES
Serie Descripcién ke Yok

extrema (Exp.)

CONTROL DE EXPEDIENTES GENERADOS POR LAS PLANEACIONES Y
DIFUSION DE EVENTOS TURISTICOS, TALES COMO CERTAMENES DE

851 | BELLEZA, CONCIERTOS, EXCURSIONES, FIESTAS PATRONALES Y 2025 1
TODO TIPO DE EVENTO QUE INVOLUCRE TURISMO.
CONTROL DE EXPEDIENTES GENERADOS POR LAS PLANEACIONES Y

gs1 | DIFUSION DE EVENTOS TURISTICOS, TALES COMO CERTAMENES DE 2025 .

BELLEZA, CONCIERTOS, EXCURSIONES, FIESTAS PATRONALES Y
TODO TIPO DE EVENTO QUE INVOLUCRE TURISMO.

-
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© 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL

Ayuntamiento
2026.2029

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 17 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de |as series documentales
producidas en las reas operativas de los archivos de tramite de turismo correspondiente al ejercicio 2025 del
H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacién archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Integré Aut )

%!f/ﬂacé /R

Luis Alfredo Rodriguez Madrigal

o
Responsable de archivo de tramite Titular de/la Unidad-administrativa
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PUENTE NACIONAL

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estan integrados por 2 expedientes organizados de la
siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: Unidad de Transparencia

Nombre del titular: Mayte Murga Grajales

Cargo: Directora de Unidad de Transparencia

Domicilio: Palacio Municipal s/n Col.Centro, C.P. 91658, Planta Alta
Teléfono: 2295269600

Correo electrdnico: Transparen.puentenacional26.29 @gmail.com

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Areas productoras: Unidad de Transparencia

Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Seccion (es): 12C I Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

SERIES COMUNES

Fecha Vol.
i
Serie Descripcion wdtama (Exp.)
12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion 2025 01
12¢€.7 Cumplimiento de Obligaciones de Transparencia 2025 01

\ ‘| n. . ;Como nunca antes visto!
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PUENTE NACIONAL

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 20 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las reas operativas de los archivos de tramite de UNIDAD DE TRANSPARENCIA correspondiente
al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver..

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacién archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Integré kﬂtq(lzé

! T~ The v ,

*) A Janeth UEX
ARIT JANETH UTRERA RODRIGUEZ MAYTE M RAJALES

Responsable de archivo de tramite Titular de la unidad’administrativa

1ONAL, VER
TRANSPARENCLA

,(‘Q-;{.fg,‘qgu

PUENTE A STITUCIONAL
&1
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© 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL

S PUENTE NACIONAL, VERACRUZ., A 20 DE ABRIL DEL 2026.
OFICIO: SM/19/2026.
ASUNTO: Entrega de inventario documental

LIC. MAYTE MURGA GRAJALES
DIRECTORA DE TRANSPARENCIA
H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VERACRUZ

PRESENTE

Por medio del presente, y en atencion a su oficio numero
MPN/UT/048/2026, de fecha 14 de abril del presente afo, mediante el cual solicita el
inventario documental correspondiente a esta area, me permito remitir la informacién
requerida en tiempo y forma.

En cumplimiento a lo establecido en la Ley niimero 875 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se hace
entrega del inventario documental, el cual contiene la relacién de expedientes, series
documentales y demas informacién comespondiente a este departamento, mismo que
sera utilizado para su integracion en la Plataforma Nacional de Transparencia.

La documentacion se entrega en formato fisico, debidamente firmada y sellada, conforme
a lo solicitado.

Sin otro particular, reitero mi disposicién para cualquier aclaracion o informacién adicional
que se requiera.

ATENTAMENTE

) A ﬁ . A M‘ ﬂ
gﬂ) Ojﬂff A WYY ;Como nunca antes visto! gg) oty A WY




I. Archivo de tramite

© 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL

Ayuntamiente
2026-2029

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

Los archivos de tramite de Sindicatura del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estdn integrados por 4 expedientes
organizados de la siguiente manera:

Area de identificacion:
Unidad administrativa: Sindicatura
Nombre del titular: Francisco Palmeros Biez
Cargo: Sindico Unico
Domicilio: calle s/n, colonia centro C.P. 91658 de Puente Nacional, Ver.
Teléfono: 2966884990 ext.1003
Correo electrénico: sindico.puentenacional26.29@gmail.com
Area de contexto y contenido
Archivo: Archivo de Tramite
Areas productoras: Sindicatura
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional -
1C | LEGISLACION
Seccidn (es): 7C | SERVICIOS GENERALES
1S | GOBIERNO
SERIES COMUNES
Fecha Vol.
Serie Descripcién SN (Exp.)
Control, organizacion y  administracion de  expedientes
1C.10 | relacionados con conciliaciones, contratos y responsivas a cargo 2025 2
de Sindicatura. "5\\
7C.13 Res!aonswas y docun'"nentacmn relacionada con el parque 2025 1 1
vehicular del H. Ayuntamiento. b
Control de expedientes relacionados con reportes mensuales de
154 - - . - o 2025 3§
areas administrativas vinculadas a la comisién de sindicatura.




- © 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL

Ayuntamiento
2026-2029

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 20 de abril de 2026 en cumplimiento al
articulo 14 de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de
las series documentales producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de
Sindicatura correspondiente al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el
Cuadro general de clasificacién archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen
de cada serie es responsabilidad del area productora.

Integré Autorizd
Christopher Gutiérrez Rivera Frantisco Palmeros Baez
Responsable de archivo de tramite Titular utj%ad administrativa
s&e PSR %
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PUENTE NACIONAL
Ayunteamiento

2026-2029

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de Regiduria del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. correspondiente al
periodo enero a diciembre 2025, estan integrados por 1 expediente organizado de la siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: Regiduria
Nombre del titular: Olga Hernandez Sosa
Cargo: Regidora
Domicilio: Planta Alta del Palacio Municipal S/N Col. Centro, C.P. 91658.
Teléfono: 229 557 0938 ext. 1004
Correo electrénico: Regiduria.puentenacional26.29@gmail.com

Area de contexto y contenido
Archivo: Tramite
Areas productoras: Regiduria
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional
Seccion (es): 11C | Planeacidn, Informacién, Evaluacién y Politicas
SERIES COMUNES

Fecha Vol.

Serie Descripcién Gicbrdinia (Exp.)
11C.16 Informe de Labores 2025 01

: ﬁ ;
gﬂ) w272 ) YIY /Como nunca antes visto!
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Hoja de cierre

La presente Gufa de archivo documental fue elaborada el 15 de abril del 2026 en cumplimiento a los articulos
10 y 11 de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series
documentales producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de Regiduria correspondiente al
ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Integré

[ <
Lic. Honey del Rosario Morales Garrido
Responsable de archivo de tramite




PUENTE NACIONAL

I. Archivo de Concentracidn

© 296.688.49.90 | (@) Gobierno Puente Nacional

El archivo de concentracion del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. esta integrado por 684 paquetes
con altura promedio de 10 cm, correspondientes al periodo 2012 al 2023, equivalente a 68.3 metros lineales
de documentacidn. Actualmente el acervo documental se encuentra clasificado e identificado a un 100%.

Area de identificacién:

Unidad administrativa:

Archivo Municipal

Nombre del titular:

Eder Cristian Lagunes Madrid

Cargo: Responsable del Archivo de Concentracidn
Domicilio: Palacio municipal s/n planta baja al fondo
Teléfono: 2969614337

Correo electrénico:

Archivomunicipal26.29©gmail.com

Area de contexto y contenido

Archivo:

Concentracion

Area responsable:

Archivo Municipal

| Fondo: | H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. |
Unidad Fechas Vol.
ccién Descripci rie
administrativa . e pance la on extremas Paq.
11C 1999,2000,2008
Planeacion, 11C.18 Control de expedientes relacionados |  2917,2019 y
Presidencia informacion, Informe de con los informes de labores anuales 2022 02
evaluacién y gobierno del Presidente Municipal. ’
politicas.
1C.10 - K
1C NiENneatos Control de expediente relacionados
Sindicatura Legislacién juridicos con la administracion y resolucién de 2022 01
consensuales laudos.
2c Control de expediente relacionados
: 2C.A17 con los delitos y faltas de la
Sindicatura :sriudr;tos Delitos y faltas ciudadania y que son conciliados por 4% o
i la Sindicatura municipal,
2C.5
2C Actuaciones y Control de expediente relacionados | 2015,2016,2018
Sindicatura Asuntos representaciones | con las conciliaciones y responsivasa | ,2019,2020,202 08
Juridicos en materia legal | cargo de Sindicatura. 1y 2022
4C 40.8 Control de expediente relacionados a
Reclutamiento
Sindicatura Recursos :zlec;?t;: de y los contratos del personal que labora 2014 al 2022. 35
Humanos Personal en el H. Ayuntamiento
6C 6C.18 Control de expediente relacionado
Recursos Inventarié; fisico con el avalué de bienes inmuebles,
Sindicatura | materiales y Obra cottrol de bl e: mobiliario, equipo, magquinaria y 2004 01
Publica inmuebles vehiculos propiedad del H.
Ayuntamiento.

;Como nunca antes visto!
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Unidad " ? < Fechas Vol.
A n
admiilstiatics Seccid! Serie Descripcion de la serie i Bag.
7C.13
Ser-\,rft‘:l i Parque Control de expedientes relacionados con la | 2015,2019
Sindicatura Sensraics Vehicular maquinaria y vehiculos propiedad del H. | Y2021 03
Ayuntamiento.
15.4 Control de expediente relacionado con los
. 1S 5 reportes mensuales de las areas
Sindicatura Gobierno C:l;i;;;ﬂ:s administrativas del H. Ayuntamiento que 2022. "
! pertenecen a la comision de Sindicatura,
11C . .
Control de expedientes de los informes de
Planeacion 11C.16 2 A
4 ) actividades  de las  distintas  areas
Regiduria LT:‘:::%?;: l"m: © administrativas que pertenecen a la comision 2022 o1
politicas de Regiduria.
. CO:louc-oly Control de expedientes relacionados con los 2013,2014,
cc;n:rab"a auditorias de y Aullqlfc;l?ias procedimientos de investigacion y 22%1:'22%117;’ ; 01
ftesna actividades sustanciacion. a0
publicas y i
10C 10C.8
Contraloria Control y Requerimiento Control de expedientes relacionados con el
inte auditorias de de informacion requerimiento de informacion a dependencias 2018. 01
nierna actividades a dependencias y entidades
publicas y entidades
. (:o‘Intrt:uluc y 10C.14 Control de expedientes relacionados con las 2018 al
Cc;n:ralorla auditorias de De::'mﬂ;"':: declaraciones patrimoniales de ediles del H. 2021. 01
mema actividades pa Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
publicas
10C 10C.15
Contraloria Control y Entrega- Control de expedientes relacionados con la
Inter auditorias de recepcion de entrega - recepcion de administracion 2020. 01
e actividades | administracién | municipal.
publicas 0 encargo
Control de expedientes de constancias de
18.2 dependencia econémica, de escasos recursos, 2019.2020
Secretaria 18 Control de de origen y vecindad, de residencia y de 2052 ’ 06
Gobierno constanciasy | domicilio, de identidad, testimoniales, de union 2023y
certificaciones | libre, de supervivencia, de concubinato, de .
inexistencia, de carta poder y arrendamientos.
18.3 . A =
5 . Libros de registros de alistamiento en el
Socriiaria 15 A":‘;:‘;‘;m:;"" servicio militar nacional del municipio de | 2003 al -
Gobierno municipal de Puente Nacional, Ver. 2021
reclutamiento
F 18 1S5.1 2011 al
Secretaria Gobierno Cabildo Control de expedientes de las actas de cabildo. 2021 13
5C.17
5C Control y
. 4 Control de expedientes de las pélizas de egreso 2020 AL
Tesoreria Totum ';3"::: 92 | del FORTAMUND-DF, ARBITRIOS Y CAJA. 2023 e
egresos
7C
7C.14
Tesoreria g:;'f:;z Control de Control de combustible 22;:2" 05
combustible
Racicrsos 5C.24 Control de expedientes relacionados con los 2021 al
Tesoreria 4 Estados estados financieros mensuales. 1"
financieros 2023
financieros

;Como nunca antes visto!
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Unidad Fechas Vol.
Seccion Serie i
administrativa Sescripcionds lnserie extremas | Pagq.
Recsutr:sos ac:e Control de expedientes de las bitacoras de obra 2014 al
. z al
Obras Publicas materiales y Bitacoras de | ,ipjica. 2022. 27
Obra Publica obra publica
18.7 Control de expedientes de la integracién de comités 2019 al
1S i de contraloria social ORFIS, SEDESOL vy
Obras Publicas Gobletno Comité de BIENESTAR 2022. 04
contraloria social
6S
Control de 65.2 2014,2016
Obras Publicas | 9°zamollo Supervision | Sontrol de expedientes dela supervisionexternade | 29,2021 | 16
infrasetrichura externa de obra y 2022,
municipal
6S
Control de 6S.1 s
Control de expedientes de obras publicas
= desarrolio Expediente 2012 al
Obras Publicas urbano e técnico unitario | "ealizadas por el H. Ayuntamiento. 2022. 197
infraestructura de obra
municipal
Seguridad 108 10S.2 Control de expedientes relacionados con los 2014,2017
Publi Seguridad y Informes reportes policiales y atenciones a la ciudadania. 2018,2019 05
wonGe proteccién civil policiales y 2020
45
Asistancia, 45'.1 Control de expedientes relacionados con la
DIF municipal apoyoa i Proteccidn de Procuraduria de la defensa del menor. 2017 al 09
salud y social a nifias, nifos y . 2022
grupos adolescentes g
vulnerables
48 Control de expedientes referentes a los distintos
Asistencia, 48.2 apoyos alimentarios, como son: 1000 dias de vida,
. apoyo a la Asistencias programa asistencia social prioritaria (adultos y
DIF municipal | ¢ 14y social a alimentarias jévenes), programa alimentario escolar fria y 2022 02
grupos programa alimentacion escolar caliente.
vulnerables
43 45.4
Asistencia, Gestion de Control de expedientes relacionados con gestion y
apoyoala apoyos sociales apoyos sociales, teles como estufas ecolégicas, 2020
DIF municipal salud y social a laminas, apoyos productivos de pie de crias de 2022" 05
grupos cerdo y gallina, funerarios, ferias de la salud, *
vulnerables psicolégico y nutricional.
45
Asistencia, Ge:tisés 5 Control de expedientes relacionados con las 201240-3315
a oala n de : . = i i
DIF municipal poy ; apoyos gestiones y apoyos funcionales a cuajlq_uner 2018, 02
salud y social a persona perteneciente a este municipio.
funcionales 2019y
grupos 2022.
vulnerables
4C 4C.3 Control de expedientes de actas administrativas, 2019 al
Oficialia Mayor Recursos Expediente Gnico | curriculums, altas, bajas y cambios de areas del 2022 03
humanos de personal personal que labora en el H. Ayuntamiento.
4C 4C.8 Control de expedientes relacionados con el control
Recursos Control de de asistencias, permisos e incapacidades del 2018 al
Oficialia Mayor humanos asistencias personal que labora en el H. Ayuntamiento 2022 "
1S.8
18 Expedientesy | Control de expedientes relacionados con las guias | 2018 al
Oficialia Mayor Gobierno libros de ganado | de ganado, patentes y facturas de ganado. 2022 49

;Como nunca antes visto!
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Unidad Fechas Vol
g Seccién Serie Descri i f
administrativa RICHpERn die (d serle extremas | Paq.
5C.18
Registro y
Direccién de Recfﬁsos control de Control de expedientes de polizas de ingresos delH. | 2020al | g,
Ingresos ihciaras polizas de Ayuntamiento, 2023
ingresos
ri Control de expediente relacionados al seguimiento
Direccién de Administracion 25.2 de entrega y cumplimiento de las notificaciones a
lncisios de actividades Notificaciones negocios comerciales y a la ciudadania en general 2022 01
g comerciales y (censo comercial 2022).
economicas
. . 15 35.2 Control de expedientes relacionados a los apoyos a
Direccion de Administracion Borvs ci.os s la ciudadania de limpieza, pintura, mantenimiento y
Parques y déservicios i servicios en general en parques, jardines y areas 2022. 01
jardines municipales pj:rr‘tliinasy verdes,
6C 6C.17 Control de expedientes relacionados con el control
: - 2 préstamo y manejo del mobiliario tales como sillas,
Pg::::’:ia;:’aa(:::n m'::::::: y Invz:t::i;z:ico mesas y manteles que se requieran por parte de las 2022. 01
obra publica miosblas areas administrativas del H. Ayuntamiento.
Se uﬁL‘Jas:l 108.1 Control de expedientes relacionados con las 2022
Proteccién Civil | o rgto o clvillf Anuencias anuencias municipales de las empresas a ’ 12
municipales Proteccion Civil.
6S
g::;:?;ﬁ: 65.3 Control de expedientes relacionados a la expedicion
Catastro atbano’e Cedula catastral | 9€ cedulas catastra les 2022. 10
infraestructura
municipal
12C 12C.6
Unidad de Transparencia Solicitudes de Control de expedientes relacionados a solicitudes 2022 01
Transparencia y accesoala acceso ala de informacion y respuestas, .
informacién informacion
: 1R gt Control de expedientes relacionados con las
Unidad de Transparencia | Cumplimientode | S o o o 0 nsparencia y cargas de las 2020y 04
Transparencia y accesoala obligaciones de misrgnas P8 y rg 2022.
informacion transparencia )
78 Control de expedientes de todo acto civico realizado
Educacién y Desarrollo de 78.2 dentro y fuera del H. Ayuntamiento, asi como de todo
It actividades Actos civicosy | evento cultural realizado por esta drea 2022. 01
CUura culturales y culturales administrativa.
recreativas
Educacién y Pro m:; Shide A dmin?s;st:a ckbn Control de expedientes de todo lo relacionado con el
euitura la educacion y bibliotecas control y manejo de bibliotecas municipales. 2022 01
salud municipales
s 95.2 Control de expedientes relacionados con las
iz < i actividades que realiza el consejo municipal de
Educ:‘cmn y Il; r:;ﬁg’;:" Ct:ﬂnz?jo:;?' participaciéon escolar en coordinacién con 2022 01
cultura oy i s CECONEPASE.
9s 9.3 Control de expedientes relacionados con el apoyo 2019
Educacion y Promocién de Atencié n' — de uniformes escolares, tenis, zapatos, pintura y 2020 ! 02
cultura la educacion y e scuyel ar;oy posesiones de terrenos a las escuelas del municipio. 2022?

salud

jComo nunca antes visto!
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Unidad J ;
soministrativa Seccion Serie Descripcion de la serie e::::::s ::c:
13C.3 Integracion de expedientes de las capacitaciones y
13C e asesorias en materia de archivos, tanto al personal
n;\rcihi_v °I Archivo y gestion Capaclttaoctén " | de H. Ayuntamiento como al Coordinador de 01
unicipal documental materna Archivos 2022,
archivistica
Rl 13C 13C.5 Integracion de expedientes generados por la
rchivo " Grupo creacion, acuerdos y reuniones del Grupo
Municipal Arc:;‘éﬁ:.::;tl'én Interdisciplinario | Interdisciplinario de Archivos municipal. 2022. 01
de Archivos
Integracion de expedientes por la elaboracién del
13¢ 13C8 Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),
Archivo Archivo y gestion | Programaanual | asi como de la elaboracion del informe anual de | ), 01
Municipal documental de desarrollo cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
archivistico Archivistico.
Integracion de expedientes generados por la
lirsh 13C 13C.9 creacion del Sistema Institucional de Archivos
rchivo £ " Sistema municipal, asi como el expediente generado por la
Municipal Am;‘;:ﬁ;g:;?é" Institucional de | inscripcion del acta que valida al H. Ayuntamiento 2922, ol
archivos en el Registro Nacional de Archivos,
58 58.2 Expedientes relacionados con los permisos de tala,
Ecologia y Medio Fomento Permisos de desmonte y podas de arboles de usuarios del 2022 01
Ambiente agropecuario y tala, desmonte y | municipio. d
Medio Ambiente poda de arboles
58 55.3 Expedientes relacionados con los permisos de
Ecologia y Medio Fomento : . traslado de madera o lefla de usuarios del
Ambiente agropecuario y ;u:: ;:;f:;'::‘: municipio, 2022. o1
Medio Ambiente |
Instituto 118_ ) 1184 Control de expedientes de .reistros. acuerdos y
Municipal de la T;r}:v:er::::uc:’in Atencién integral ;c:ja; de usuarias del Instituto Municipal de la 2022 o1
Mujer de genero a las mujeres
Instituto 118 118.2 Gestionar convenios intermunicipales, estatales o
Municipal de la Transversalizacién Convenios en federales con las dependencias publicas o 2022 01
Msjer de la perspectiva materia de privadas para una mejor atencion.
de genero genero
118.3 i o2
118 5 Control de expedientes de las capacitaciones y
M m:?:lm;:t: il Transversalizacion Cam?;;zn:: Y | asesorias en materia de género y registro a talleres 2022 01
Ml':jer de la perspectiva el del Instituto Municipal de la mujer.
de genero genero
Instituto 118 118.4 Control de expedientes relacionados con los
Municipal de la Transversalizacion | Administracion | recursos financieros del Instituto Municipal de la 2022 01
o de la perspectiva de recursos Mujer.
Mujer de genero financieros
78 751
Fomento Desarrollo de Promocién, Control de expedientes relacionados con los 2018y 01
deportivo actividades apoyo y difusion torneos de beisbol y futbol varonil 2019.
culturales y al deporte
recreativas
45
Asistencia, apoyo Expedientes relacionados con la implementacién
" . a la salud y social 4S.7 de medidas preventivas y operativas para combatir
Dlr;m;u;n de a grupos Servicios de el dengue, yagas y oftras afecciones que 2023 01
e vulnerables Vectores perjudiquen la salud de los habitantes del
municipio.

;Como nunca antes visto!
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Ayuntamiento
2026-2029

Il. Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 20 de abril de 2025 en
cumplimiento al articulo 14 de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los
expedientes de las series documentales producidas y/o resguardadas en las dreas operativas de los
archivos de trdmite de la Direccién de Archivo municipal correspondientes al ejercicio 2025, asi
como la documentacién acumulada en el archivo de Concentracién del H. Ayuntamiento de Puente
Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido
en el Cuadro general de clasificacion archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y
volumen de cada serie es responsabilidad del area productora.

Autorizé

Lic. Lorenzo Antonio Ramirez L.opez

Responsable de prchivo de concentracion Director del Archivo Municipal
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PUENTE NACIONAL

Ayuntaemiento
2026.-202

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de la Direccién de Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estdn integrados por 10 expedientes organizados de la
siguiente manera:

Area de identificacién:
Unidad administrativa: Archivo Municipal
Nombre del titular: Lorenzo Antonio Ramirez Lopez
Cargo: Titular del Area Coordinadora de Archivos
Domicilio: Palacio municipal s/n Col. Centro, C.P. 91658, planta baja al fondo
Teléfono: 2295570938
Correo electrénico: Archivopuentenacional20.26@©gmail.com
Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite
Areas productoras: Archivo municipal
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccin (e5): 13C Archivo y gestién documental
SERIES COMUNES

2 " Fecha Vol.
Serie Descripcion it (Exp.)
13C.3 | Capacitacion y asesorias archivisticas. 2025 01
13C.4 | Gestion y control de bajas documentales. 2025 02
13C.5 | Grupo Interdisciplinario de Archivos. 2025 01
13C.6 Instrumentos de Control y consulta archivistica. 2025 03
13C.8 Programa Anual de Desarrollo Archivistico. 2025 02
13C.10 | Transferencias documentales. 2025 01

() 3 .
Y/ m ;Como nunca antes visto!
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PUENTE NACIONAL
Ayuntamiento
2026-2029

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 14 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite del Archivo Municipal correspondiente al
ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Autorizd

Lic. Lorenzo A. Ramirez Lopez
Titular de la unidad administrativa
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PUENTE NACIONAL
Ayuntomiento
2026.2029

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de la direcciéon de comercio del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estdn integrados por 2 expedientes organizados de la
siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: Comercio

Nombre del titular: Yamilet acosta cortes

Cargo: Directora de comercio

Domicilio: Palacio municipal s/n

Teléfono: 2295570938

Correo electrénico: Comercio.puentenacional26.29@gmail.com

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite
Areas productoras: comercio
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL
Seccion (es): 25 I ADMINISTRACION DE ACTIVIDADES COMERCIALES Y ECONOMICAS
SERIES COMUNES

Fecha Vol.
Serie Descripcion AEEE (Exp.)
25.1 CONTROL DE NEGOCIOS COMERCIALES 2025 1
25.2 NOTIFICACIONES 2025 2

74\ YY) ;Como nunca antes visto!
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PUENTE NACIONAL

Ayuntemjente
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Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 21 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las areas operativas de los archivos de tramite de comercio correspondiente al ejercicio 2025
del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. .

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; |a informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del area productora.

Integré

T ACOSTA CORTES
hivo de tramite
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H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de Contraloria Interna del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. correspondiente
al periodo Enero a diciembre 2025, estan integrados por 2 expedientes organizados de la siguiente manera:

Area de identificacién:
Unidad administrativa: Contraloria Interna
Nombre del titular: José Manuel Ortufio Ladrén de Guevara
Cargo: Contralor Interno
Domicilio: Puente Nacional
Teléfono: 2295570938
Correo electrénico: Contraloria.puentenacional26.29@gmail.com

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite
i

Areas productoras: Contraloria

Interna
Fondo: ¥ H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccién (es): 10c |
SERIES COMUNES
Serie Descripcién Fecha Vol.

extrema (Exp.)
Declaraciones Patrimoniales del personal del H. Ayuntamiento de
10C.14 Puente Nacional, Ver. 2025 02—
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La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 20 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de trémite de Contraloria Interna correspondiente al
ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacién archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Integré

Lic. Yohamiz Gutiérrez Romero
Responsable de archivo de tramite

I A¥YL jMTAuanln L0

HCONSTITOE TONFEL

PUENTE NACIONAL, VER
CONTRALORIA

2078-2070
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Ayuntemiento
2026.202

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de trémite de Participacion Ciudadana del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estan integrados por 1 expediente organizado de la
siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: Participacién Ciudadana
Nombre del titular: Marifa de Lourdes Cueto Vasquez
Cargo: Auxiliar

Carretera Xalapa-Veracruz
Domicilio: 91658 Puente Nacional, Ver.

Meéxico
Teléfono: 2295570938
Correo electrénico: particip.puentenacional 26.29 @gmail.com

Area de contexto y contenido
Archivo: Control de agencias municipales
Areas productoras: Participacién Ciudadana
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional
Seccidn (es): 18 I Gobierno
SERIES COMUNES
Fecha Vol.

Serie Descripcion PR (Exp.)
1S.5 Control de agencias municipales 2025 ol

%Y ;/Como nunca antes visto!
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PUENTE NACIONAL

Ayuntomiento
2026-2029

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 23 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 40

de Participacién Ciudadana. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales

producidas en las dreas operativas de los archivos de trémite de Participacion Ciudadana correspondiente al |
ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. .

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacién archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Integrd

ondra Lagunes Garcia




/0IS14 S2]uD DOUNU OUI0)! _
Z Oeds3 "PEPIUNWOD eped ap sajedpiunw sajuabe .
Tienbeuy | 6F | S20Z | szoz o>=mﬂw_ﬂ_Eu< SO| 3p [eoge| ugpeioqe|od A ugpoeje | SCOZ/TO/S'ST/OASA/NAMW T
e Jod sopessuab ssjusipadxs ap joJjuo)
soiljoj
es>yeisbodo CYRE] 2>
:%.numo.n:u op 431D | eanpiedy _uu:hﬂ.ﬂ:uou ojunse o ugpdisag o“:ohﬂo%x% o:_u....M”_m:o
U Iejol | sewa.)xa seydeq IeA 199 0lepo
se|edidjunw sepuabe ap [013u0) §'ST ETTETS
ouwI3Iqos ST HITIERETS

euepepni) uopedpijed

‘e103onpoad eaJy

euepepni) ugoedidiued ap ugRIg

‘eAnjeljsiujwpe pepiun

"42A ‘|euoiden sjusng ap ojusiwejuniy 'H

:opuog

STOT d)wes] 3p OAIYDIY 9P [BIDUID OLIBJUIAUT
U3A “TYNOIDVN 3LN3Nd 34 OLNIIWVLNNAY "H

J1IWVYL 30 OATHONY N3 SIINIIAIdXT ¥Od TVH3INID OIMVLINIANI

TVYNOIDVN JANING




bt
© 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL

Ayuntemiento
2026-2029

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de DIF Municipal del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. correspondiente al
periodo enero a diciembre 2025, estin integrados por 07 expedientes organizados de la siguiente manera:

Area de identificacién:

Unidad administrativa: DIF Municipal
Nombre del titular: Adriana del Moral
Cargo: Presidenta del DIF Municipal
Domicilio: Palacio municipal s/n planta baja enfrente a la carretera.
Teléfono: 2966884990
Correo electrénico: Dif.puentenal26@gmail.com

Area de contexto y contenido
Archivo: Tramite
Areas productoras: DIF Municipal
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccidn (es): 45 I Asistencia, apoyo a la salud y social a grupos vulnerables.
SERIES COMUNES
Serie Descripcién e:ter‘:e:a (::;:)
45.1 Proteccién de nifios, nifias y adolescentes. 2025 01
45.2 Asistencias alimentarias 2025 04
453 Gestion y asistencia al adulto mayor 2025 01
45.4 Gestion de apoyos sociales. 2025 01

b || h, | ;Como nunca antes visto!
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Ayuntamiento
2026-2029

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 22 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de DIF Municipal correspondiente al ejercicio
2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Inte Autorizé

Lic. Cecilia Viviaha Grijalva Grajales &Mont&as

Responsable de archivo de tramite “a W12 Directora del DIF Municipal

NTO CONSTITUCIONAL

L aCIONAL, VER
DIF

0 26-2029
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Puente Nacionali, Ver., a 17 de abril de 2026.
OFICIO No. PC /021/2026.
ASUNTO: Entrega de inventarios documentales

LIC. MAYTE MURGA GRAJALES

DIRECTORA DE TRANSPARENCIA

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.
PRESENTE

En atencién al oficio no. MPN/UT/048/2026, y en cumplimiento a las disposiciones
en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y adecuada gestién
documental, me permito informar Que esta Direccién de Proteccién Civil ha
realizado la integracién y organizacién correspondiente de sus archivos.

Por lo anterior, se hace entrega formal de los inventarios documentales
correspondientes a esta Direccion, los cuales contienen la relacién detallada de
ios expedientes generados y resguardados.

Dicha informacién se remite para los fines administrativos conducentes, quedando
esta Direccion en la mejor disposicién de atender cualquier observacién o
requerimiento adicional que derive del proceso de revision.

Sin ofro particular, ie envio un cordial sajudo.

ATENTAMENTE

Soamue] CoS-/rouc : il

C. Samuel Castro Contreras

Director de Proteccion Civil
H. Ayuntamiento de Puente Nacional
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) H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER. i ‘

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

I. Archivo de trdmite i
Los archivos de tramite de la Direccidn de%‘Proteccﬁg:“g&iv ﬁ&del H. Ayuntamiento de Puente Nacional; Ver.
S

Correspondiente al pericdo enero a diciembre 2025;; estan lntegrados por 10 expediente. Organizados de la
siguiente manera: . e MR '
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Titiilarde ProteccidniCivil e :
Palacio/municipalis/n Col. Centro CP 91658 planta baja
2295570938, 4T kY
protecéi“é“ﬁ%iﬁﬂ”ﬁﬁentenaci&ﬁ%r@gmail.com
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PUENTE NACIONAL

Ayuntamiente
2026:-2028

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 14 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series
documentales producidas en las areas operativas de los archivos de trémite de la Direccién de Proteccién
Civil correspondiente al ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

Autorizé

Karol Rodriguez Baez Samuel Castro Contreras

Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Administrativa
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@ 296.688.49.90 | (@) Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL
Ayuntamiento
2026.2029

OFICIO NO. CS//12/2026
ASUNTO: COMUNICADO DE INVENTARIOS DOCUMENTALES
PUENTE NACIONAL, VER. A 22 DE ABRIL DE 2026

LIC. MAYTE MURGA GRAJALES

TITULAR DE LA UNIDAD TRANSPARENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE
NACIONAL, VER.

PRESENTE

de este H. Ayuntamiento, me dirijo a usted por medio del presente para brindarle la siguiente
informacion:

COMUNICADO

En atencion al oficio No. MPN/UT/048/2026 turnado con fecha de 14 de abril del presente afio donde
solicita los inventarios documentales del ejercicio 2025, para dar cumplimiento a las obligaciones
establecidas en la Ley num. 875 de Transparencia y Acceso a la informacion publica para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, especificamente en el articulo 15, fraccion XLV.

Me permito informarle que después de una busqueda exhaustiva en esta direccion se DECLARA
QUE EXISTE UNA PERDIDA DE INFORMACION ELECTRONICA debido a fallas en el

|
|
: |
La que suscribe la Lic. Maira Gonzales Aguilar, en mi caricter de Directora de comunicacion social
\
|
\
|
equipo de computo que las resguardaba.

Se hace de conocimiento publico para los fines establecidos.

LIC. MA

Directora de Comunicacion s

LA

C.c.p. Archivo nw
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PUENTE NACIONAL

Ayuntamie
2026-202

nto

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL, VER.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de la Direccién de Salud del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
correspondiente al periodo enero a diciembre 2025, estan integrados por 01 expedientes organizados de la
siguiente manera:

Area de identificacién:
Unidad administrativa: Direccién de Salud
Nombre del titular: Rosalia Uribe Pérez
Cargo: Directora de Salud
Domicilio: Palacio municipal s/n col. Centro. Planta baja a la derecha.
Teléfono: 2966884990
Correo electrénico: dicsaludpuentenacional©gmail.com
Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite
Areas productoras: Direccién de Salud
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
Seccion (es): 4S5 | Asistencias, apoyo a la Salud y social a grupos vulnerables.
SERIES COMUNES

A Fecha Vol.
Serie Descripcion rR (Exp))
45.7 Servicio de Vectores 2025 01

;Como nunca antes visto!



© 296.688.49.90 | (@ Gobierno Puente Nacional

PUENTE NACIONAL
o) A

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 23 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de la Direccién de Salud correspondiente al
ejercicio 2025 del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro |
general de clasificacion archivistica vigente; la informacién de las fechas extremas y volumen de cada serie es |
responsabilidad del drea productora. |

Integré

/0-.,) }/umﬁ Piu.

Luis Alfredo Rodriguez Madrigal
Responsable de archivo de tramite

0% 97 ANRENTO CONSTITUCIONAL
** ENTE NACIONAL, VER
DIRMECCION DE SALUD
2026-2029

;Como nunca antes visto!
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.....

H. AYUNTAMIENTO DE PUENTE NACIONAL,VER.
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
I. Archivo de tramite

Los archivos de tramite de Tesoreria del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver. correspondiente al periodo
enero a diciembre 2025, estan integrados por 152 expedientes organizados de la siguiente manera:

Area de identificacion:
Unidad administrativa: Tesoreria
Nombre del titular: Daniela Dafne Anaya Reyes
Cargo: Tesorera municipal
Domicilio: Palacio s/n planta alta al fondo.
Teléfono: 2966884990
Correo electrénico: TESORERIA.PUENTE2026 ©HOTMAIL.COM
Area de contexto y contenido
Archivo: Tramite
Areas productoras: Tesoreria
Fondo: H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.
4C | Recursos humanos
SeErion fes): 5C | Recursos financieros
SERIES COMUNES
Fecha Vol.
Serie Descripcion EEE (Exp.)
AC5 Nominas de pago del personal 2025 12
5C.17 Control y registro de pdlizas de egresos. 2025 83
5C.18 Control y registro de pdlizas de ingresos. 2025 46
5C.24 Estados financieros. 2025 11

A || n ;Como nunca antes visto!
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PUENTE NACIONAL

Ayuntamiento
2026.2029

Hoja de cierre

La presente Guia de archivo documental fue elaborada el 22 de abril de 2026 en cumplimiento al articulo 14
de la Ley General de Archivos. El instrumento de consulta presenta los expedientes de las series documentales
producidas en las dreas operativas de los archivos de tramite de Tesoreria correspondiente al ejercicio 2025
del H. Ayuntamiento de Puente Nacional, Ver.

Las claves y nombres de las secciones y series documentales corresponden a lo establecido en el Cuadro
general de clasificacion archivistica vigente; la informacion de las fechas extremas y volumen de cada serie es
responsabilidad del drea productora.

H AYUnN TAMIENTO CONSTITUCIR
PUENTH NACIONAL VEF

TESORERI2

2026-2029
FRER A RER L ER A
RELL I
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